北京工商大学研究生管理信息系统使用手册

北京工商大学研究生院
研究生管理信息系统
操作说明

技术支持：北京智信佳科技有限公司
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1、 用户系统登陆

用户登陆地址：http://btbu.zhixinjia.com/
用户名：【学号/职工号】
  密码：【登陆密码】


身份：研究生 / 导师 / 培养单位管理人员 / 研究生管理部门管理员
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2、 研究生
（一）开题报告申请
访问主页：点击“我的学位 – 开题报告申请”菜单，进入申请信息填写页面：
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说明：提交后不可再编辑
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（二）中期检查申请
访问主页：点击“我的学位 – 中期检查申请”菜单，进入申请信息填写页面：
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说明：提交后不可再编辑
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3、 导师
（一）开题报告审核
访问主页：点击“学位管理 – 开题报告审核”菜单，进入管理页面：
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1、审核申请操作
选中一条申请记录，点击“审核记录”，进入申请信息审核页面，在该页面中导师选择审核状态后填写审核意见点击“保存审核”完成审核操作：
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2、查看申请操作
点击记录中蓝色学号，导师可查看学生的申请信息：
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（二）中期检查审核
访问主页：点击“学位管理 – 中期检查审核”菜单，进入管理页面：

[image: image13.png]HEsE EE Rt 2 HEDa | EEE v REHE EAE v
S| EiLE v wnEE AR v v AR v
WEER ("1
e #a Prasl | FERR | REL BaiG | SRR | REE | FESE | ARRE | BTHR | WREREE
MiARE WL SR HRLE(080200) EE L i

w10 51/ 15, H 1E 1 R # 1540E





1、审核申请操作
选中一条申请记录，点击“审核记录”，进入申请信息审核页面，在该页面中导师选择审核状态后填写审核意见点击“保存审核”完成审核操作：
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2、查看申请操作
点击记录中蓝色学号，导师可查看学生的申请信息：
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（三）个人信息完善
访问主页：点击“个人信息 – 个人信息”菜单，进入管理页面：
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4、 学院
（一）开题报告审核
访问主页：点击“学位管理 – 开题报告审核”菜单，进入管理页面：
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1、审核申请操作
选中一条申请记录，点击“审核记录”，进入申请信息审核页面，在该页面中”*”为必填项，学院管理员选择审核状态后填写审核意见点击“保存审核”完成审核操作：
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2、查看申请操作
点击记录中蓝色学号，学院管理员可查看学生的申请信息：
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（二）中期检查审核
访问主页：点击“学位管理 – 中期检查审核”菜单，进入管理页面：
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1、审核申请操作
选中一条申请记录，点击“审核记录”，进入申请信息审核页面，在该页面中”*”为必填项，学院管理员选择审核状态后填写审核意见点击“保存审核”完成审核操作：
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2、查看申请操作
点击记录中蓝色学号，学院管理员可查看学生的申请信息：
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5、 研究生院
（一）开题报告管理
访问主页：点击“学位申请管理 – 开题报告管理”菜单，进入管理页面：
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1、审核申请操作
选中一条申请记录，点击“审核记录”，进入申请信息审核页面，在该页面中管理员选择审核状态后填写审核意见点击“保存审核”完成审核操作：
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2、查看申请操作
点击记录中蓝色学号，学院管理员可查看学生的申请信息：
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（二）中期检查管理
访问主页：点击“学位申请管理 – 中期检查管理”菜单，进入管理页面：
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1、审核申请操作
选中一条申请记录，点击“审核记录”，进入申请信息审核页面，在该页面中管理员选择审核状态后填写审核意见点击“保存审核”完成审核操作：
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2、查看申请操作
点击记录中蓝色学号，学院管理员可查看学生的申请信息：
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